附件2

编号

汕头市涉密计算机、通信和办公自动化设备定点维修维护资格申请书


   



申请单位：                     
申请类型：□初次申请  □延续申请
        申请类别：□涉密计算机
                  □涉密办公自动化设备
申请日期：    年      月      日


   
            汕头市国家保密局   印制



填写须知

1.填写《申请书》前，应当阅读《中华人民共和国保守国家秘密法》、《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》和《汕头市涉密计算机、通信和办公自动化设备定点维修维护管理规定》等有关保密法律法规，知悉从事涉密设备定点维修维护业务应当承担的保密责任和义务。
2.单位法定代表人对填报内容和所提交的文件、证件的真实性、完整性、有效性、合法性负责，不得涉及国家秘密。
3.《申请书》按照表格样式自行印制，内页不够的可增页填写。
4.《申请书》中所有表格内容须填写完整、清楚。《申请书》及申请材料A4纸打（复）印，编码装订，加盖单位公章、骑缝章。
[bookmark: _GoBack]5．《申请书》及申请材料的纸质版一式二份。
6．申请材料格式要求：标题宋体二号字，正文仿宋四号字，行间距32磅，四边页边距25mm。
  




申请单位法定代表人声明

本单位自愿申请汕头市涉密计算机、通信和办公自动化设备定点维修维护资格，知悉涉密设备定点维修维护管理有关规定，保证积极配合保密行政管理部门资格审查工作。
本单位在近3年内无违纪违法行为，对申请涉密设备定点维修维护资格所有申报材料的真实性负责。申报材料如有虚假，愿承担相应法律责任。


                        法定代表人签字：
               年    月    日








申请单位公章：
	单位性质
	（以营业执照为准）
	法定代表人
	

	注册地址
	

	经营地址
	

	注册时间
	      年    月  
	注册资本
	

	联 系 人
	
	联系电话 
	

	电子邮箱
	
	传    真
	

	 单位基本情况（包括历史沿革、主营业务、维修能力等情况）

	












	 申请理由及近3年相关业务完成情况

	




















主要规章制度目录

	




















	经营资本结构

	出资人名称
	出资方式
	出资额
	百分比
	出资人国籍/单位性质

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请单位主要管理人员情况

	姓名
	职务
	学历、职称
	国籍
	身份证号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申 报
材 料
审 查
意 见
受
	



                     
               受理人员签字：
                          年   月   日


	书 面
审 查
意 见
	    
    


                   审查人员签字：
                                年    月    日

	现 场
审 查
意 见
	



                  审查人员签字：
                               年    月    日


	业务科室意见
	    
    


                          负责人签字：
                                年    月    日

	保 密
行 政
管 理
部 门
审 批
意 见
	




                         审批单位：（盖章）
                               年    月    日









单位基本情况数据表

	单位办公
地址
	
	维修场所
地址
	

	场所面积
	
	场所权属
	□自有□租赁（  年）

	从事相关维修业务年限
	
	近3年维修合同总额
	

	人员基本
情况
	员工总数    人，缴纳社保金满1年人数   人
维修工程师    人，其中持中级维修证     人
涉密人员      人，其中机密级    人，秘密级   人

	上2个年度总营业额
	
	上2个年度维修维护营业额
	

	上2个年度纳税总额
	
	经审计的上年度净资产
	

	代理维修品牌
	代理维修品牌      个，分别是：

	主要客户单位
	主要是：





申请单位提交材料清单

    1.企业工商营业执照复印件或事业单位法人证书复印件；
2.组织机构代码证复印件（如已“三证合一”，可只提供企业工商营业执照）；
3.税务登记证复印件（如已“三证合一”，可只提供企业工商营业执照）；
4.单位章程复印件（须加盖工商行政管理部门印章）；
5.法人股东的单位章程（须加盖工商行政管理部门印章）及营业执照复印件、自然人股东身份证复印件；
    6.申请单位办公场所、维修场所房屋产权证或租赁合同复印件和平面图；
7.与国内外知名厂商签订的至少两个主流产品维修维护服务合同复印件；
8.法定代表人及主要管理人员身份证复印件；
9.缴纳社保金满1年员工名册（缴费清单加盖人力资源和社会保障行政管理部门印章）；
10.涉密人员名单（含姓名、性别、身份证号、岗位、涉密等级）；
11.至少5名涉密技术员工名册（可与其他涉密人员名单一并造册）、职业资格证书（与申请定点服务项目相应专业技术的四级以上国家职业资格证书或代理厂商中级以上维修维护培训证书）和为本单位服务年限一年劳动合同和社保账单；
12.近3年相关业务合同清单（含合同编号、合同名称、委托方、合同金额、签订时间、涉密等级和服务年限）；
13.单位管理制度、保密组织及保密制度；
14.单位出具本单位3年内无违法、违规经营的声明；
15.单位出具本单位法定代表人、各级管理人员、技术负责人三年内未受过刑事处罚或因泄密受过处理的声明;
16.根据单位实际,单位出具包含下列全部或部分内容的声明（①自然人股东，董事会、监事会成员,高级管理人员,涉密部门人员或涉密人员为中国籍，无外国籍或境外永久居留权；②单位的实际控制人和股东的实际控制人是中方；③通过间接投资的外方投资者及其一致行动人在单位中的最终出资比例，不超过20%；④外方投资者及其一致行动人在单位的母公司（如果有）中的最终出资比例，不超过20%。其中，①和②是必须声明的内容，③和④由单位根据实际，有则声明，无则注明无间接投资或无母公司)。
17.有法人股东的单位提供法人股东单位的股权结构图，一直追溯到自然人或国有资本。
